
1. 登录系统后，选择“招标公告—权益交易”，找到有意向的标的点击“我要

报名”

（需要竞买人或自然人身份才可看到“权益交易”菜单，如看不到菜单请联系交

易中心添加竞买人身份类型）

2. 点击同意



3. 进入申请信息填写页面，信息自动带入用户注册时填写的信息。如下图：

注：请确保信息填写正确，此信息会填入系统生成的竞买人申请书

4. 点击“下一步”按钮，进入“填写竞买申请书”页面，上传报名所需文件后

点击申请按钮



5. 进入“选择交纳保证金银行”页面，如下图：

注：本手册出现的有关保证金缴纳的数据均为测试数据，请以实际报名时系统提

供的信息为准

6. 选择银行，点击“生成子账号”按钮，进入获得保证金随机账号页面，通过

给规定账号转账的方式缴纳保证金，如下图



7. 保证金缴纳后，点击“保证金查询”按钮，进入保证金查询页面，如下图：

输入缴纳账号，点击“查询”按钮，保证金支付信息中显示支付记录，如 下图：

注：缴费前请确认用来交款的账号和户名与红色框线中的信息一致，若出现不一

致可以进 入主体交易库的基本信息中进行修改。

8. 关闭保证金查询页面，返回获得保证金随机账号页面，点击“资格确认书”

按钮，如果 保证金足额缴纳并且已通过资格核验（报名后需要代理核验报名资

格），则弹出资格确认书，报名成功。



9. 进入“我的项目”菜单，找到要竞价的标的，点击“我要报价”按钮，进入

竞价系统，如下图：



需等到竞价开始后才能进行报价

必读：报价方式请根据需求选择：

快速报价：即当前能报的最低报价，系统将在当前最高价/起始价基础上，

直接叠加一个竞价阶梯金额（如阶梯为 1.00 万元，则报价是在此基础上加 1

万元），点击“快速报价”会弹出确认提醒，核对出价 金额后点击确认可完成

出价

提交报价：在报价栏中显示金额的基础上手动选择叠加竞价阶梯的倍数

（1-50 倍，具体 以系统显示为准），点击“提交报价”会弹出确认提醒，核对

出价金额后点击确认可完成出 价

注意：

1.点击确认后当前出价金额后才会提交

2.所有报价提交后不可撤销或修改，请谨慎确认后再操作



10. 竞价开始后，如直接点击“快速报价”按钮，会弹出询问对话框，如下图：

11. 点击“确定”按钮，完成报价操作，此时“当前最高价”显示我的报价，“当

前最高价竞买 人”显示我的竞买编号。如下图：

注：当正常竞价时间结束后进入延时竞价时段，延时竞价时段有新的报价后，系

统重新倒计时。



12. 倒计时结束后，未中标的单位显示谢谢参与。如下图：

13. 倒计时结束后，报价最高的竞价人页面会显示成交，如下图：


